
Standort:

Amberg

Beginn:

ab sofort

Anstellungsverhältnis:

unbefristet,

bevorzugt in Vollzeit

Unser tägliches Handeln steht im Zeichen der Effizienz und Nachhaltigkeit. Anwendungsbezogen forschen wir zu

Erneuerbaren Energien, Energieeffizienz und Kraft-Wärme-Kopplung. Als unabhängiger Berater streben wir gemeinsam

mit Kommunen und Unternehmen eine nachhaltige Zukunft an. Den vielfältigen Herausforderungen dieser Vision sind wir

uns bewusst und setzen deshalb zur Verstärkung unseres Teams auf kreatIfE Köpfe, die anpacken und innovative Ideen

umsetzen. Neugierig? www.ifeam.de.

Dein Job:

• Unterstützung unserer Projektleiter bei der Projektbearbeitung und beim Projektmanagement:

• Vor- und Nachbereitung von externen und internen Terminen (inkl. Terminmanagement, Reisemanagement, 

Protokollführung, Erstellung und Prüfung von Präsentationen und Dokumenten)

• Telefonische und schriftliche Korrespondenz mit unseren Kunden und Geschäftspartnern

• Angebotserstellung und Projektbetreuung über unsere Projektmanagement-Software

• Management des bereichsinternen Backoffice

Deine Voraussetzungen:

• Du hast eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder eine vergleichbare Ausbildung

• Idealerweise verfügst Du bereits über Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position

• Zu Deinen Stärken zählt eine strukturierte und engagierte Arbeitsweise, Aufgaben bearbeitest Du eigenständig 

und gewissenhaft, außerdem bist Du ein echter Teamplayer

• Du bist ein Organisationstalent und bewahrst stets den Überblick

• Ein freundliches und kompetentes Auftreten sind für Dich selbstverständlich

• Du hast gute EDV-Kenntnisse und bist sicher im Umgang mit MS-Office Programmen

Das bieten wir Dir:

• Ein abwechslungsreiches, spannendes und verantwortungsvolles Aufgabenfeld

• Einen sicheren Arbeitsplatz mit zukunftsorientierten Projekten in einer zukunftsorientierten Branche

• Ein motiviertes und qualifiziertes Team, viel Gestaltungsfreiraum, kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien

• Ein gut erreichbarer Arbeitsort im Herzen von Amberg mit kostenlosen Parkplätzen

• Flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten

• Eine leistungsgerechte Vergütung und betriebliche Altersvorsorge (bAV)

• Mitarbeiterevents und Specials (Job-Rad)

Projektassistenz (m/w/d)

im Bereich Sektorkopplung und Innovation

Klingt gut? Schau vorbei auf www.ifeam.de und werde Teil unseres Teams.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung per E-Mail: bewerbung@ifeam.de
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